
                                บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   ฝ่ายบริหารงานทั่วไป  สำนักปลัดเทศบาลตำบลถ้ำใหญ่                                         . 
ที ่ นศ.55201.๓/2336                                     วันที ่ 4  ธันวาคม  2568                                       
เรื่อง  รายงานผลการดำเนินงานตามมาตรการลดใช้พลังงานของเทศบาลตำบลถ้ำใหญ่. 
............................................................................................................................. ........................................................ 

เรียน  นายกเทศมนตรีตำบลถ้ำใหญ่  

ตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 22  มีนาคม  2565 เห็นชอบมาตรการลดการใช้พลังงานในหน่วยงาน
ภาครัฐให้ได้อย่างน้อยร้อยละ 2๐ (รวมไฟฟ้าและน้ำมันเชื้อเพลิง) โดยให้หน่วยงานของรัฐทุกแห่งดำเนินการตาม
แนวทางประหยัดพลังงานในหน่วยงานภาครัฐ และการรายงานผลการใช้พลังงานผ่าเว็บไซต์ e-report-energy.go.th  

เพ่ือสำนักงานนโยบายและแผนพลังงาน (สนพ.) จะได้รวบรวมผลการดำเนินงานรายงานต่อนายกรัฐ  
งานบริหารทั่วไป ฝ่ายบริหารงานทั่วไป สำนักปลัดเทศบาล จึงขอรายงานผลการดำเนินงานตาม

มาตรการลดใช้พลังงานไฟฟ้าและน้ำมันเชื้อเพลิงของเทศบาลตำบลถ้ำใหญ่.รอบ 6 เดือน (ต.ค. 2567 – มี.ค. 2568 
และ เม.ย. 2568 – ก.ย. 2568) รอบ 12 เดือน (1 ก.ย. 2567 – 30 ก.ย. 2568). ดังนี้ 

1.  มาตรการประหยัดพลังงานไฟฟ้าและน้ำมันเชื้อเพลิง 

1.  การใช้เครื่องปรับอากาศ (มาตรการ/ผลการดำเนินงาน) 
1.1 ตั้งอุณหภูมิเครื่องปรับอากาศไว้ที่ 25 – 26 องศาเซลเซียส เป็นไปตามมาตรการ 
1.2 ลดชั่วโมงการทำงานของเครื่องปรับอากาศในแต่ละวัน โดยกำหนด

ช่วงเวลาเปิด-ปิด ดังนี้ 
- ช่วงเช้า เปิดเวลา  09.30 – 11.30  น. 
- ช่วงบ่ายเวลา  13.00 – 16.00  น.    

เป็นไปตามมาตรการ 

1.3 ไม่ เปิดเครื่องปรับอากาศในการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการและ
วันหยุดราชการยกเว้นแต่การปฏิบัติงานนอกเวลาราชการนั้นมีคำสั่งให้
มาปฏิบัติงานนอกเวลาราชการเท่านั้น 

เป็นไปตามมาตรการ 

1.4 จัดให้มีการตรวจเช็คทำความสะอาดแผ่นกรองเครื่องปรับอากาศเป็น
ประจำเดือนละ 1 ครั้ง 

เป็นไปตามมาตรการ 

1.5 จัดให้มีการตรวจเช็คทำการล้างครั้งใหญ่ เพ่ือทำความสะอาดคอยล์เย็น
และคอยล์ร้อน   
โดยใช้น้ำหรือน้ำยาทำความสะอาดเป็นประจำ 6 เดือน/ครั้ง 

เป็นไปตามมาตรการ 
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1.   การใช้เครื่องปรับอากาศ (มาตรการ/ผลการดำเนินงาน) (ต่อ) 
1.6 ปิดหน้าต่างให้สนิท/ปิดผ้าม่าน/มู่ลี่ ติดกันสาด เลื่อนตู้มาติดผนังใน

ด้านที่ไม่ต้องการแสงสว่าง เพ่ือไม่ให้เกิดการสูญเสียความเย็นและการ
ถ่ายเทความร้อนจากภายนอกเข้าสู่พ้ืนที่ที่มีการปรับอากาศ  เป็นเหตุ
ให้มีการสูญเสียพลังงานไฟฟ้าในการปรับอากาศเพ่ิมมากขึ้น 

เป็นไปตามมาตรการ 

1.7 ขนย้ายสิ่งของหรือเอกสารที่ไม่จำเป็นออกจากห้องเครื่องปรับอากาศ 
เพ่ือลดภาระการทำงานของเครื่องปรับอากาศ  

เป็นไปตามมาตรการ 

2.  การใช้ไฟฟ้าและแสงสว่าง (มาตรการ/ผลการดำเนินงาน) 
2.1 ให้เปิดไฟฟ้าและแสงสว่างในห้องทำงานเฉพาะเท่าที่ปฏิบัติงานอยู่  

ปิดไฟฟ้าแสงสว่างที่ไม่จำเป็นในการใช้งาน   
เป็นไปตามมาตรการ 

2.2 ปิดไฟฟ้าแสงสว่างระหว่างหยุดพักกลางวัน (เวลา 12.00 น. – 
13.00 น.)  ยกเว้นสำหรับผู้ปฏิบัติงานในเวลาหยุดพักกลางวัน ให้
เปิดเฉพาะที่จำเป็น  

เป็นไปตามมาตรการ 

2.3 ถอดหลอดไฟในบริเวณท่ีมีแสงสว่างมากเกินความจำเป็น  เป็นไปตามมาตรการ 

3.  การใช้เครื่องใช้ไฟฟ้าประจำสำนักงาน  (มาตรการ/ผลการดำเนินงาน) 
3.1 คอมพิวเตอร์  

3.1.1   ปิดหน้าจอคอมพิวเตอร์ในเวลาพักเที่ยง  (เวลา  12.00 – 
13.00  น.)  

3.1.2   ตั้งระบบพักหน้าจอเมื่อไม่ใช้งานเกิน  15  นาที 
3.1.3   ปิดเครื่องคอมพิวเตอร์หลังเลิกการใช้งานและถอดปลั๊กออก 

เป็นไปตามมาตรการ 

3.2 Printer 
3.2.1 ปิดเครื่อง  Printer  เมื่อไม่ใช้งาน หลังเลิกการใช้งานและ

ถอดปลั๊กออก 
3.2.2 เลือกใช้ network Printer เพ่ือลดปริมาณ Printer ในแต่ละ

หน่วยงาน 
3.2.3  ตรวจทานข้อความบนจอภาพให้ถูกต้องก่อนสั่ง  Print  Out 

เป็นไปตามมาตรการ 

3.3 เครื่องถ่ายเอกสาร 
3.3.1  กดปุ่มพัก (Standby mode) เครื่องถ่ายเอกสารเมื่อใช้งาน

เสร็จ และหาเครื่องถ่ายเอกสารมีระบบปิดเครื่องอัตโนมัติ 
(Auto power off) ควรตั้งเวลาหน่วง 30 นาที  ก่อนเข้าสู่
ระบบประหยัดไฟ 

3.3.2  ถ่ายเอกสารเฉพาะที่จำเป็นเท่านั้น 
3.3.3  ไม่วางเครื่องถ่ายเอกสารไว้ในห้องที่มีเครื่องปรับอากาศ 
3.3.4  ปิดเครื่องถ่ายเอกสารหลังจากเลิกการใช้งานและถอดปลั๊ก

ออก 

เป็นไปตามมาตรการ 
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4. น้ำมันเชื้อเพลิง  (มาตรการ/ผลการดำเนินงาน) 
    4.1 ขับข่ีรถยนต์ให้เป็นไปตามกฎหมายคือความเร็วไม่เกิน 90 กม./ชม. 

เนื่องจากการเปลี่ยนความเร็วจาก 110 กม./ชม. เป็น 90 กม./ชม. 
สามารถประหยัดพลังงานได้ร้อยละ 25  

เป็นไปตามมาตรการ 

    4.2 ไม่ควรติดเครื่องขณะจอดคอย ดับเครื่องยนต์ทุกครั้งหากจอดรถเป็น
เวลานาน 

เป็นไปตามมาตรการ 

    4.3 ให้จัดเส้นทางการเดินรถอย่างมีประสิทธิภาพ เช่น หากไปทางเดียวกัน
ให้ใช้รถคันเดียวกัน  

เป็นไปตามมาตรการ 

    4.4 กำหนดเวลาการรับ - ส่งเอกสาร โดยรถยนต์ อาทิตย์ละ 2 วัน หรือ
ตามความเหมาะสม 

เป็นไปตามมาตรการ 

    4.5 ลดการเดินทางที่ไม่จำเป็น โดยใช้การส่งหนังสือเวียนที่ไม่สำคัญผ่าน
ทางระบบ e-mail แทน  

เป็นไปตามมาตรการ 

    4.6 ให้พนักงานขับรถศึกษาเส้นทางก่อนออกเดินทางทุกครั้ง เลือกใช้
เส้นทางท่ีใกล้และใช้เวลาน้อยที่สุด 

เป็นไปตามมาตรการ 

    4.7 ไม่เร่งเครื่องยนต์ก่อนออกรถ และวิ่งไปช้าๆ แทนการอุ่นเครื่องยนต์ เป็นไปตามมาตรการ 
    4.8 ใช้เกียร์ให้สัมพันธ์กับความเร็วรอบของเครื่องยนต์ ไม่เลี้ยงคลัตซ์

ในขณะขับ 
เป็นไปตามมาตรการ 

    4.9 ปิดเครื่องปรับอากาศในรถยนต์ก่อนถึงท่ีหมาย 2 – 3 นาท ี เป็นไปตามมาตรการ 
4.10 ไม่ควรบรรทุกสิ่งของที่น้ำหนักมากเกินไป หากมีสิ่งของที่ไม่จำเป็นควร

นำออก 
เป็นไปตามมาตรการ 

4.11 ตรวจสอบสภาพรถยนต์ตามระยะเวลาที่กำหนด เป็นไปตามมาตรการ 
4.12 เติมลมยางให้เหมาะสม ตรวจเช็คและเติมลมยางให้เหมาะสมกับขนาด

ของรถยนต์ 
เป็นไปตามมาตรการ 

4.13 ทำความสะอาดไส้กรองอากาศอย่างสม่ำเสมอทุก 2,500 กม. หรือ
ทุก 1 เดือน และเปลี่ยนใหม่ทุก 20,000 กม. 

เป็นไปตามมาตรการ 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

2.  ปริมาณไฟฟ้าและน้ำมันเชื้อเพลิงที่ใช้จริงของเทศบาลตำบลถ้ำใหญ่ รอบ 12 เดือน (ตั้งแต่ 1 ตุลาคม 
2567 – 30 กันยายน 2568) โดยการประมวลผลผ่าน www.e-report-energy.go.th  ของสำนักงานนโยบาย
และแผนพลังงาน กระทรวงพลังงาน 

รอบ 12 เดือน (ตั้งแต่เดือน ต.ค. 2567 – ก.ย. 2568) 
(ค่ามาตรฐานปรับปรุงใหม่) 

ชนิดพลังงาน 
ปริมาณที่ควรจะเป็น 

ตามปัจจัย (ค่ามาตรฐาน) 
ปริมาณที่ใช้จริง เปรียบเทียบปริมาณท่ีใช้จริง 

กับค่ามาตรฐาน 

ไฟฟ้า 118,417.75 91,317.08 
น้อยกว่าค่ามาตรฐาน 27,100.67 
= 22.89%  

น้ำมันเชื้อเพลิง 12,337.14 4,740.64 
น้อยกว่าค่ามาตรฐาน 7,596.50 
= 61.58% 

 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 
 ผู้รายงาน 

(นางสาวจินตนา  กุศลสุข) 
    นักจัดการงานทั่วไป 

 
(นางสาวเพียงแข  แก้วกาญจน์) 
 หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไป 

 
   (นายสุเมศ  มณีนิล) 

          หัวหน้าสำนักปลัดเทศบาล 

 
(นายคำนึง  จันทร์คง) 

 ปลัดเทศบาลตำบลถ้ำใหญ่ 

 
  (นายอนันต์   ด่านสกุล) 
นายกเทศมนตรีตำบลถ้ำใหญ่ 
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